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Инструкция по регистрации и авторизации 
пользователей в системе АИС НГС  
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1. Регистрация и авторизация пользователя на портале 
1.1. Регистрация и авторизация пользователя – Юридического 

лица/Индивидуального предпринимателя. 
 
Для доступа к функциональности портала субъектам МСП необходимо пройти 

процесс регистрации на сайте с помощью ключа УКЭП, предварительно оформив 
сертификат в одном из удостоверяющих центров. Необходимо также убедиться, что 
электронный носитель с ключом УКЭП подключен к компьютеру. 

 
Для регистрации необходимо выполнить следующие действия: 
1. Перейти на стартовую страницу сайта (Рис. 1). 
 

Рис. 1 Стартовая страница сайта 
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2. На стартовой странице сайта необходимо нажать на кнопку 
«Зарегистрироваться» и перейти на страницу регистрации (Рис. 2). 
 

Рис. 2 Страница регистрации 
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3. В поле «Ключ электронной подписи» необходимо выбрать один из предлагаемых 
системой (установленных на компьютер пользователя) ключей электронной 
подписи. Системой будет запрошен доступ на операции с ключами или 
сертификатами от имени пользователя (Рис. 3). После нажатия на кнопку «Да» в 
окне подтверждения доступа можно приступить к выбору необходимого ключа 
электронной подписи. 
 

Рис. 3 Окно подтверждения доступа 
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4. После выбора необходимого ключа системой будут предзаполнены все поля 
формы регистрации за исключением следующих: «Мобильный телефон», «E-mail», 
«Система налогообложения». Указанные поля необходимо заполнить 
самостоятельно. 

Рис. 4 Предзаполненные поля формы регистрации 
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5. После выполнения всех действий необходимо нажать на кнопку 
«Зарегистрироваться». При условии корректного ввода запрашиваемой при 
регистрации информации осуществляется регистрация пользователя в системе, 
подтверждаемое информационным сообщением об успешной регистрации (Рис. 5). 
   

Рис. 5 Информационное сообщение об успешной регистрации 
 

 
 
 
6. Выполнить вход в систему возможно нажав кнопку «Выполнить вход», 
расположенную в окне информационного сообщения, используя логин и 
временный пароль для первого входа в систему, направленный на мобильный 
номер телефона, введенный при регистрации.   
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7. При первом входе в систему пользователю будет предложено ввести постоянный 
пароль. После ввода и подтверждения пароля, выбора ключа электронной подписи, 
подтверждения ознакомления с Политикой конфиденциальности и согласия на 
обработку персональных данных необходимо нажать кнопку «Войти» (Рис. 6).   
 

Рис. 6 Первая авторизация пользователя в системе 
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8. После нажатия кнопки откроется страница портала. Пользователю доступен 
широкий выбор функциональностей: создание заявки, просмотр созданных ранее 
заявок, регистрация в качестве Агента и другое (Рис. 7).  

Рис. 7 Страница портала

 
 
9. Последующую авторизацию в системе необходимо выполнять, используя 
направленный на мобильный телефон логин и заданный при первой авторизации 
пароль.  
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1.2 Регистрация и авторизация пользователя –  Физического лица, 
применяющего специальный налоговый режим "Налог на 
профессиональный доход". 
 
Для регистрации необходимо выполнить следующие действия: 
1. Перейти на стартовую страницу сайта (Рис. 1). 
 

Рис. 1 Стартовая страница сайта 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10 

 

 
 
2. На стартовой странице сайта необходимо нажать на кнопку 
«Зарегистрироваться» и перейти на страницу регистрации (Рис. 2). 
 

Рис. 2 Страница регистрации 
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3. В форме регистрации необходимо заполнить все поля кроме: «Ключ электронной 
подписи», «ОГРН юридического лица/ОГРНИП индивидуального предпринимателя» 
и нажать кнопку «Зарегистрироваться». Системой будет выведено предупреждение 
о регистрации без ОГРНИП. Необходимо нажать кнопку «Да» (Рис. 3). 
 

Рис. 3 Подтверждение регистрации без ОГРНИП 
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4. При условии корректного ввода запрашиваемой при регистрации информации 
осуществляется регистрация пользователя в системе, подтверждаемое 
информационным сообщением об успешной регистрации (Рис. 4).   
 

Рис. 4 Информационное сообщение об успешной регистрации 
 

 
 
5. Выполнить вход в систему возможно нажав кнопку «Выполнить вход», 
расположенную в окне информационного сообщения, используя логин и 
временный пароль для первого входа в систему, направленный на мобильный 
номер телефона, введенный при регистрации.  
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6. При первом входе в систему пользователю будет предложено ввести постоянный 
пароль. После ввода и подтверждения пароля, выбора ключа электронной подписи, 
подтверждения ознакомления с Политикой конфиденциальности и согласия на 
обработку персональных данных необходимо нажать кнопку «Войти» (Рис. 5).   
 

Рис. 5 Первая авторизация пользователя в системе 
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7. На открывшейся странице необходимо ввести код смс, направленный на 
мобильный номер телефона, указанный при регистрации, и нажать кнопку 
«Подтвердить» (Рис.6). 

Рис.6 Страница ввода кода смс 
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8. После нажатия кнопки откроется страница портала. Пользователю доступен 
широкий выбор функциональностей: создание заявки, просмотр созданных ранее 
заявок, регистрация в качестве Агента и другое (Рис. 7).  

Рис. 7 Страница портала 
 

 
 
9. Последующую авторизацию в системе необходимо выполнять, используя 
направленный на мобильный телефон логин и заданный при первой авторизации 
пароль. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

  


